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ODA E AVOKATEVE TE KOSOVES
ADVOKATSKA KOMORA KOSOVA
KOSOVA BAR ASSOCIATION

Sipas vendimit té Késhillit Drejtues té datés 12/10/2022, Oda e Avokatéve té Kosovés
shpallé:

KONKURS
- pér vend té liré té punés -

Duke i béré publike dhe té arritshme pér té gjitheé:

L. Vendii punés:
Asistent Administrativ;

IL. Kushtet:
Pérveg kushteve té pérgjithshme ligjore pér themelimin e marrédhénies sé punés,
kandidati duhet t'i plotésojé edhe kéto kushte, né lidhje me kualifikimet:
- Shkolla e mesme;
- (1) vjet pérvojé pune administrative;
- njohje e gjuhéve zyrtare ne Kosove;

ITII.  Pérshkrimi i punéve:
Asistenti administrativ kryen kéto puné dhe detyra té punés:
- mban agjendén e Kryetarit dhe te Drejtorit ekzekutiv
- pérgatit takimet ne OAK
- Pranimin dhe dorézimin e Postes
- ndihmon stafin administrativ né kryerjen e punéve teknike,
- fotokopjon materiale
- bene fajllimin e dokumenteve te OAK
- Protokollimin e shkresave
- pérgjigjét ne telefonatat e OAK
- njohja e punés me kompjuter programet Word, Excel
- kryen edhe punét tjera me té cilat e ngarkon Drejtori ekzekutiv apo Kryetari

Te kandidatét do té vlerésohen edhe: kreativiteti, shkathtésité profesionale, aftésia pér
té pérballuar punén nén presion.



IV. Paga:
Koeficienti i pagés: 5.0

V. Dokumentacioni dhe procesi i pérzgjedhjes:
Kandidatét té cilét déshirojné té paraqiten né konkurs, duhet té sjellin kéto dokumente:
- Aplikacionin (i cili plotésohet né OAK me rastin e dorézimit té dokumenteve);
- Diplomén dhe dokumentet e tjera qé déshmojné kualifikimet profesionale;
- Déshmi té pérvojés sé punés;
- Letér-motivuese té shkurtér (prej rreth 1 faqge)

Kandidatét e zgjedhur pér intervisté do té informohen pér datén dhe vendin e mbajtjes
sé intervistés nga OAK.

Dokumentet e kompletuara dorézohen né Odén e Avokatéve té Kosovés né Prishting,
Rr. Bekim Fehmiu pn. (Ndértesa Arting), Kati IV.

VI. Afati i Konkursit:

Konkursi mbetet i hapur 15 dité nga dita e publikimit.

Dokumentacioni i pakompletuar dhe ato qé arrijné pas afatit nuk do té merren né
shqyrtim, sikur edhe ata kandidaté té cilét nuk i pérgjigjen ftesés pér intervistim dhe nuk
i nénshtrohen procesit té pérzgjedhjes.

Informatat:

Pér informata mé té hollésishme té interesuarit mund té lajmérohen né: 038/244-586
dhe e-mail: info@oak-ks.org
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